
1/11 
 

 

คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร ้างอาคาร  
หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ:ช่ือ องค์การบริหารส่วนตําบลสร้อยฟ้า 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
1. ชืÉอกระบวนงาน:การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตําบลสร้อยฟ้า  
3. ประเภทของงานบร ิการ :กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบด็เสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ :อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีÉใหอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีÉเก ีÉยวข ้อง:พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืÊนท ีÉใหบ้ร ิการ : ทอ้งถิÉน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอ้บญัญตัทิอ้งถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท ีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   45  วนั 
9. ข้อมูลสถติ  ิ
 จาํนวนเฉลีÉยตอ่เดอืน 0  
 จาํนวนคาํขอท ีÉมากท ีÉสุด 0  
 จาํนวนคาํขอท ีÉน้อยท ีÉสุด 0  
10. ชืÉออ ้างองิของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21  
11. ช่องทางการใหบ้ร ิการ   

1) สถานทีÉให้บริการ องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลสร้อยฟา้ 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ร ิการ  เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 
หมายเหต  ุ- 

12. หลักเกณฑ  ์วธิ ีการ  เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
 ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนโดยเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนญุาตหรอืมีหนงัสือแจง้คาํสัÉงไมอ่นญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45 วนันบัแตว่นัทีÉ
ไดร้บัคาํขอในกรณีมีเหตจุาํเป็นทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนไมอ่าจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสัÉงไมอ่นญุาตไดภ้ายใน
กาํหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไมเ่กิน 2 คราวคราวละไมเ่กิน 45 วนัแตต่อ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิ ÊนกาํหนดเวลาหรอืตามทีÉไดข้ยายเวลาไวน้ัÊนแลว้แตก่รณี 
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ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉร ับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนคาํขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิÉนใน
พื ÊนทีÉทีÉจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิÉนใน
พื ÊนทีÉทีÉจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉน
ดาํเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนที์Éดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานทีÉก่อสรา้ง
จดัทาํผงับรเิวณแผนทีÉ
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรืÉองเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรทีÉดนิฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิÉนใน
พื ÊนทีÉทีÉจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิÉนใน
พื ÊนทีÉทีÉจะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของข ัÊนตอน

การบร ิการ  
ระยะเวลา
ใหบ้ร ิการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท ีÉ
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

(น.1) 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

13. งานบร ิการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตวัตนท ีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 
บัตรประจาํตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหร ับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 

แบบคาํขอ

อนุญาตก่อสร้าง

อาคาร  (แบบข. 

1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดินลง

นามรับรอง

สาํเนาทุกหน้า

กรณีผู้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

เจ้าของทีÉดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในทีÉดิน 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผังทีÉดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

4) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนังสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์๓๐บาท

พร้อมสาํเนาบัตร

ประจาํตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 



5/11 
 

 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

หนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอํานาจ 

5) 

บัตรประจาํตัว

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้รับมอบอํานาจ

เจ้าของทีÉดิน 

(กรณีเจ้าของ

ทีÉดินเป็นนิติ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอม

ให้ชิดเขตทีÉดิน

ต่างเจ้าของ 

(กรณีก่อสร้าง

อาคารชิดเขต

ทีÉดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีทีÉ

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

8) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีทีÉเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อม

กับเขียนชืÉอตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 10 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

(พ.ศ.2528) 

10) 

รายการคาํนวณ

โครงสร้างแผ่น

ปกระบุชืÉอ

เจ้าของอาคารชืÉอ

อาคารสถานทีÉ

ก่อสร้างชืÉอ

คุณวุฒิทีÉอยู่ของ

วิศวกรผู้คาํนวณ

พร้อมลงนามทุก

แผ่น          (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษ

อาคารทีÉก่อสร้าง

ด้วยวัสดุถาวร

และทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภททีÉตัÊงอยู่

ในบริเวณทีÉต้องมี

การคาํนวณให้

อาคารสามารถ

รับ

แรงสัÉนสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ตาม

กฎกระทรวง

กําหนดการรับ

นํÊาหนักความ

ต้านทานความ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

คงทนของอาคาร

และพืÊนดินทีÉ

รองรับอาคารใน

การต้านทานแรง 

สัÉนสะเทือนของ

แผ่นดินไหวพ.ศ. 

2540 ต้องแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณการ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าทีÉ

กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มัÉนคงแข็งแรง

ของวัสดุทีÉรับรอง

โดยสถาบันทีÉ

เชืÉอถือได้วิศวกร

ผู้คาํนวณและผู้

ขออนุญาตลง

นาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) กรณีอาคารทีÉเข้า - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของ

คอนกรีตทีÉหุ้ม

เหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุ้ม

เหล็กไม่น้อยกว่า

ทีÉกําหนดใน

กฎกระทรวงหรือ

มีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟ

จากสถาบันทีÉ

เชืÉอถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารทีÉต้องมี

สถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) หนังสือยินยอม - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

เป็นผู้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อม

สาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารทีÉ

ต้องมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

ของผู้ออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคาํนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

ผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟ้า 

18) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

บาํบัดนํÊาเสียและ

การระบายนํÊาทิÊง 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบ 

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร  
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

ลิฟต์ 
 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท ีÉ 7 พ .ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ .ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม กรณีทีÉ ř ขนาดพืÊนทีÉไมเ่กิน řŝŘ ตร.ม. คา่ตรวจแบบ ตร.ม. ละ ŝŘ สตางค ์
                                     คา่ธรรมเนียมออกใบอนญุาต  ŚŘ บาท 
                       กรณีทีÉ Ś ขนาดพืÊนทีÉเกิน  řŝŘ  ตร.ม คา่ตรวจแบบ ตร.ม. ละ ŝŘ สตางค ์
                                     คา่ธรรมเนียมออกใบอนญุาต ŚŘŘ บาท 
หมายเหต  ุ- 

 

16. ช่องทางการร ้องเร ียน 
หน่วย/ฝ่าย   องค์การบริหารส่วนตําบลสร้อยฟ้า หมายเลขโทรศัพท ์032 - 233535 

 

17. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

18. หมายเหต  ุ
 

 
 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

วันท ีÉพมิพ  ์ 01/07/2566 
สถานะ - 
จัดทาํโดย - องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสรอ้ยฟา้ 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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